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TIPO DE 33:?)'?8 UNIDAD ngﬁo DEPENDENCIA CODIGO SERIE CoDIGO SUBSERIE
PROCESO ADMON 1 ADMINISTRATIVA DEPENDENCIA SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL
PROCESOS 100 01 ACREDITACION DEL
ESTRATEGICOS GERENCIA CARGO
(GDP) 02 ACTAS 0202  {Actas Comité de Archivo
0203 Actas Comité de Compras
0204 Actas Comité de Conciliaciones
0205 Actas-Comité de Coordinacién de Control Intemo
0206 {ActasComité de Etica Hospitalaria
0207 Actas Comité de Farmacia y Terapéutica
) 0208 Actas Comité de G,eslic'm Ambiental y Sanitaria (GAGAS)
0209 Actas Comité de Historias Clinicas
0210 Actas Comité de Inventarios y Bajas
0211 Actas Comité de Planeacion
’ 0212  |Actas Comité de Seguridad Vial
0213 Actas Comité de Sostenibilidad Contable
0214  {Actas Comité de Vigilancia Epidemioldgico (COVE)
0215 Actas C.o_mité .Farmacovigilancia Reactivovigilancia.y
Tecnovigilancia
0216 Actas Comité Financiero T,
0217  {Actas Comité Hospitalario de Emergencias )
0218  ‘|Actas Comité Institucional de Gestion y Desempefio -
R 0219 Actas F:omité Instituciones Amigas de la Mujer y la
.|Infancia Integral (IAMII)
0220 Actas Comité Modelo Estandar de Control Intemo
0222 Actas Comité Seguridad del Paciente
| 0223 | Actas Comité Sistema Obligatorio de Garanta de Calidad i
(SOGS)
0227 Actas de Junta Directiva
03 ACUERDOS 0301 Acuerdos de Junta Directiva
06 CIRCULARES 0601 Circulares Informativas
] 10 CONTRATOS 1008 ‘|Contratos Empresas Responsables de Pago
1201 Convenios Contractuales
12 CONVENIOS 1202 Convenios de Desempefio
1 1203 Convenios Interadministrativos Entes Territoriales
14 |DERECHOS DE
PETICION
23 INVENTARIOS 2306 Inventario Documental
2309 Inventario Individual de Bienes
30 PORTAFOLIO DE

SERVICIOS

35 RESOLUCIONES

SOLICITUD DE

36 INFORMACION
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GESTION DIRECTIVA

101 Act ité de Pl i6
PLANEACION 02 AGTAS 0211 ctas Comité de Planeacion
Actas Comité Institucional de Gestion y Desempefio
(GDP) 0218 Comité Institucional de Gestion y p
2205 Informe Rendicion de Cuentas
22 INFORMES 2214 Informes de Gestion
2219 Informes Entes de Control y Vigilancia
2306 Inventario Documental
23 INVENTARIOS
2309 Inventario Individual de Bienes
2901 Plan Anticorrupcién y Atencion al Ciudadano
29 PLANES 2906 Plan de Gestion y Desarrollo Institucional
2908 Planes de Mejora
33 PROYECTOS 3301 Proyectos de Inversién
102 Gﬁi{‘gﬁg E 0222 Actas Comité Seguridad del Paciente
GaL 02 ACTAS o N N : N
(GaL) 0223 Actas Comité Sistema Obligatorio de Garantia de Calidad
(SOGS)
2208 Informes Auditoria de Calidad
2222 Informes Gestion de Evento Adverso -Incidente y
22 INFORMES Complicacion
2924 Informes Indicadores de Calidad Asistencial EPS y Entes
Territoriales
2306 Inventario Documental
23 INVENTARIOS
2309 Inventario Individual de Bienes
27 MANUALES 2701 Manual de Calidad
Plan de Gestién Integral de Residuos Generales en la
29 PLANES 2905 Atencion en Salud y Otras Actividades (PGIRASA)
3203 Programa de Mejoramiento de la Calidad (PAMEC)
32 PROGRAMAS
3205 Programa Seguridad del Paciente
103 - GESTION AligggRlA MEDICA 02 ACTAS 0229 Actas Respuestas a Glosas Asistenciales
09 CONCILIACIONES 0902 Conciliaciones de Auditoria en Salud
2208 Informes Auditoria de Calidad
22 INFORMES
2209 Informes Auditoria y Seguimiento
2306 Inventario Documental
23 INVENTARIOS
2309 Inventario Individual de Bienes
104 CONTROL INTERNO is . "
(GCl) 02 ACTAS 0205 ﬁ:‘t:;ar: oComxte de Coordinacién del Sistema de Control
2209 Informes Auditoria y Seguimiento
22 INFORMES
2221 Informes Externos
2306 Inventario Documental
23 INVENTARIOS
2309 Inventario Individual de Bienes
29 PLANES 2908 Planes de Mejora
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% 105 0208  [Actas Comité de Etica Hospitalaria
02 ACTAS
0224 Actas de Apertura de Buzones Usuarios
SISTEMA DE 2201 Informe de Buzones
INFORMACION Y 22 INFORMES . . .
ATENCION AL USUARIO 2216 Informes de Peticiones Quejas, Reclamos y Sugerencias
2217 Informes de Satisfaccion
GESTION DE MERCADEOQ Y ATENCION 2306 Inventario Documental
AL CLIENTE 23 INVENTARIOS
(GDP) 2309 Inventario Individual de Bienes
106 04 BOLETINES 0401 Boletines de Prensa
DISENO DE IMAGEN Y
15 CAMPANAS
PUBLICITARIAS
COMUNICACIONES
2306 Inventario Documental
23 INVENTARIOS
2309 Inventario Individual de Bienes
29 PLANES 2904 Plan de Comunicaciones
110 08 CONCEPTOS 0801 Conceptos Juridicos
C.
. ASESORIA JURIDICA 22 INFORMES 2225 Informes Procesos Judiciales
31 PROCESOS 3101 Procesos Juridicos
120 02 ACTAS 0203 Actas Comité de Compras
10 CONTRATOS 1001 Contratos de Arrendamiento
1002 Contratos de Comodato
1003 Contratos de Compraventa
1004 Contratos de Interventora
CONTRATACION 1005 Contratos de Obra
1006 Contratos de Prestacion de Servicios
1007 Contratos de Suministros
22 INFORMES 2219 Informes Entes de Control y Vigilancia
2306 Inventario Documental
23 INVENTARIOS
2309 Inventario Individual de Bienes
PROCESOS 200 SUBGERENCIA DE 210 GESTION ATENCION AMBULATORIA 02 ACTAS 0209 Actas Comité de Historias Clinicas
MISIONALES SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA 2214 Informes de Gestion
SALUD (GAA) 22 INFORMES
2219 Informes Entes de Control y Vigilancia
2306 Inventario Documental
23 INVENTARIOS
2309 Inventario Individual de Bienes
29 PLANES 2908 Planes de Mejora
36 SOLICITUD DE
INFORMACION
37 SUPERVISION 3702 Supervision de Contratos Area Misional
MEDICINA 19 HISTORIA CLINICA 1905  |Historia Clinica General
ODONTOLOGIA 19 HISTORIA CLINICA |1906 Historia Odontoldgica General
GENERAL 34 REGISTROS 3407  |Registros Insumos de Odontologia
2302 Inventario de Entradas y Salidas de Instrumental
ESTERILIZACION 23 INVENTARIOS 2303 lnvgr)ta{io de Entradas y Salidas Material Medico
Quirdrgico
34 REGISTROS 3402 Registros de Control de Calidad Esterilizacion
TRASLADO 19 HISTORIA 1904 Historia Clinica de Traslado Asistenciat Basico
ASISTENCIAL DE 2305 Inventario Dispositivos Médicos
PACIENTES 23 |INVENTARIOS P
2310 Inventario Insumos Traslado Asistencial Basico

2
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GESTION EN SALUD

DETECCION TEMPRANA Y PROTECCION

220 22 INFORMES 2218 Informes Empresas Responsables de Pago
PUBLICA ESPECIFICA
(GSP) 2306 Inventario Documental
23 INVENTARIOS
2309 Inventario Individual de Bienes
29 PLANES 2909 Planes Operativos Anuales
34 REGISTROS 3401 Registros Almacenamiento de Medicamentos
1901 Historia Clinica de Enfermeria
HISTORIA - — -
19 CLINICA 1902 Historia Clinica de Medicina Promocién y Prevencién
1903 Historia Clinica de Odontologia e Higiene Oral
Informe Semanal, Mensual, Trimestral y Anual de
22 INFORMES 2206 Vacunacién Institucional
34 REGISTROS 3406 Registros de Vacunacién
221 VIGILANCIA EN SALUD 0214  |Actas Comité de Vigilancia Epidemiolégico (COVE)
PUBLICA 02 |AcTAs - —
0230 Actas Unidad de Analisis
05 CERTIFICACIONES 0501 Certificado de defuncion
Informe de Eventos de Interés en Salud Publica
22 INFORMES 2203 (SIVIGILA)
GESTION DE PROGRAMAS ESPECIALES .
230 GPE 02 ACTAS 0225 Actas deConcentracion de Actividades por Proyecto
( ) CONVENIOS INTERADI \TIVOS
22 INFORMES 2210 Informes Convenios Interadministrativos
Actas Comité Instituciones Amigas de la Mujer y la
02 ACTAS 0219 Infancia Integral (IAMII)
INSTITUCIONES AMIGAS DE MUJER Y 22 INFORMES 2223 Informes Implementacién Instituciones Amigas de la Mujer
LA INFANCIA (IAMI) y [a Infancia (IAMI)
2306 Inventario Documental
23 INVENTARIOS
2309 tnventario Individual de Bienes
CENTRO AMIGABLE DE SALUD PARA 02 ACTAS 0225  |Actas de Concentracion de Actividades por Proyecto
JOVENES Y ADOLESCENTES 22 INFORMES 2211 Informes de actividades por proyecto
AIESGO 02 ACTAS 0225 Actas de Concentracion de Actividades por Proyecto
cARDiouASCULAR 22 INFORMES 2211 Informes de actividades por proyecto
240 PROCESOS DE 241 PROCESO DE APOYO 2214 Informes de Gestién
APOYO DIAGNOSTICO 22 INFORMES
(GAD) 2219 Informes Entes de Control y Vigilancia
2306 Inventario Documental
23 INVENTARIOS
2309 Inventario Individual de Bienes
34 REGISTROS 3405 Registros de Laboratorio Clinico
242 PROCESO DE GESTION 0207 Actas Comité de Farmacia y Terapéutica
FARMACEUTICA 02 ACTAS
(GFA) 0215 Actas Comité Farmacovigilancia Reactivovigilancia y
Tecnovigilancia
18  |FORMULAS MEDICAS
22 INFORMES 2219 Informes Entes de Control y Vigilancia
2304 Inventario de Medicamentos
23 INVENTARIOS 2306 Inventario Documental
2309 Inventario Individual de Bienes
34 REGISTROS 3404 Registros de Farmacia
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PROCESOS DE
APOYO

300

SUBGERENCIA
ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

310

GESTION FINANCIERA
(GFI)

311 COSTOS 2202 Informe de Costos por Centro de Costos
22 |INFORMES s
2214 Informes de Gestion
230 Inventario Documentat
23 INVENTARIOS 6
2309 Inventario [ndividual de Bienes
312 CONTABILIDAD 0213  |Actas Comité de Sostenibilidad Contable
02 ACTAS 0221 Actas Comité Normas Internacionales de Informacion
Financiera NIIF
05 CERTIFICACIONES 0502 Certificado de Retenciones
07 COMPROBANTES 0702 Comprobantes de Contabilidad
2214 Informes de Gestion
221 Informes Entes de Contro! y Vigilancia
22 |INFORMES 9 AL
2220 Informes Estados Financieros
2226 Informes Tributarios
Inventario Documental
23 INVENTARIOS 2306
, 2309 Inventario Individual de Bienes
2401 Libro de Inventarios y Balances
24 LIBROS-CONTABLES 2402 |Libro Diario
2403 Libro Mayor
313 PRESUPUESTO 0204 Actas Comité de Conciliaciones
02 ACTAS 0217 Actas Comité Hospitalario de Emergencias
0220 Actas Comité Modelo Estandar de Control Interno MECI
05 CERTIFICACIONES
11 CONTROL DE 1101 Mapa de Riesgos
22 Informes de Ejecucién Presupuestal
22 |INFORMES 13 ! P
2214 Informes de Gestién
230 Inventario Documental
23 INVENTARIOS 6
2306 Inventario Individual de Bienes
26 L'Q'DAC"ON DE 2601 Liquidacién de Cesantias Sector Publico
29 PLANES 2903 Plan de Compras
37 SUPERVISION 3701 Supervision de Contratos Area de Apoyo
314 TESORERIA 0 Actas Comité Financiero
02 ACTAS 216
0228 Actas Respuesta a Glosas Administrativas
0701 Comprobantes de Consignacion
07 COMPROBANTES 0705 Comprobantes de Egresos
0706 Comprobantes de Ingresos
09 CONCILIACIONES 0901 Conciliaciones Bancarias
13 CUENTAS
BANCARIAS
1702 Fractura Contado
17 FACTURA
1703 Fractura Crédito
2212 Informes de Cartera
22 INFORMES 2214 Informes de Gestion
2219 Informes Entes de Control y Vigilancia
2306 Inventario Documental
23 INVENTARIOS

2309

Inventario Individual de Bienes
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320

GESTION
ADMINISTRATIVA

321 GESTION DEL TALENTO 0201 Actas Comision de Personal
HUMANO 02 ACTAS
(GTH) 0212 Actas Comité de Seguridad Vial
20 HISTORIAS 2001 Hislorias‘LaboraIes Personal de Plantay Planta
22 INFORMES 2214 Informes de Gestion
2219 Informes Entes de Control y Vigilancia
23 INVENTARIOS 2306 Inventario Documental
2309 Inventario Individual de Bienes
28 NOVEDADES DE
NOMINA
29 PLANES 2902 Plan de Capacitacion Institucional
32 PROGRAMAS 3201 Programa de Bienestar Social y Estimulos
3204 Programa de Seguridad y Salud en el Trabajo
322]| GESTION | GESTION DE COMPRAS 02 |actas 0210  |Actas Comité de Inventarios y Bajas
AMB?:NTE 0703 Comprobantes de Despacho Elementos de Consumo
FISICO 07 COMPROBANTES 0704 Comprobantes de Egreso Activos Fijos
(GAF) 0707 Comprobantes de Ingresos Activos Fijos
0708 Comprobantes de Ingresos Elementos de Consumo
22 INFORMES 2215 Informes de Inventario de Insumos
23 INVENTARIOS 2301 Inventario de Activos Fijos Muebles, Inmuebles y Equipos
2306 Inventario Documental
TITULOS
38 lvaLORES
323 | GESTIONDELA Actas Comité de Gestion Ambiental y Sanitaria (GAGAS
TECNOLOGIA 02 ACTAS 0208
BIOMEDICA (GTB)[ 24  JHOJAS DE VIDA 2101 |Hojas de Vida Equipos Biomédicos
22 INFORMES 2204 Informe Hospital Sostenible
2214 Informes de Gestion
Inventario Documental
23 INVENTARIOS 2306 - ~ —
2308 Inventario Equipos Médicos
29 PLANES 2907 Plan de Mantenimiento Hospitalario
324 GESTION DE 17 FACTURA 1701 Facturas Anuladas
INSSE;':\??CSOS 21 HOJAS DE VIDA 2102 Hojas de Vida Equipos de Computo
(GRI) 22 INFORMES 2214  |informes de Gestion
I tario Documental
23 INVENTARIOS 2306 nventario Docu
] 2307 Inventario Equipos de Computo
25 LICENCIAS DE
SOFWARE
325 GESTION DOCUMENTAL 0202  |Actas Comité de Archivo
(GDO) 02  |ACTAS
0226 Actas de Eliminacion de Documentos
16 ESTADISTICAS 1601 Estadisticas de Consulta
23 INVENTARIOS 2306 Inventario Documental
2309 Inventario Individual de Bienes
32 PROGRAMAS 3202 Programa de Gestién Documental
34 REGISTROS 3403 Registros de Correspondencia Ventanilla Unica
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